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Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Sukabumi 
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang 
Peradilan Agama yang diubah dengan Undang- 
undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk 
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 
tahun 2009; 

2. Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 1 Tahun 
2014 tentang Pedoman Pemberian Layanan 
Hukum Bagi Masyarakat tidak mampu di 
Pengadilan;Keputusan Ketua Mahkamah Agung 
RI Nomor : KMA/001/SK/1991 tentang Pola 
pembinaan dan pengendalian Administrasi 
perkara; 

3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan 
Pengadilan Agama; 

4. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 
Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan 
Standar Operasional Prosedur di lingkungan 
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada 
dibawahnya; 

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan 
Buku II pedoman Pelaksanaan Tugas dan 
Aministrasi Peradilan; 

6. Surat Edaran Dirjen Badilag MARI Nomor 
0508.a/Dja/HK.00/III/2014 tentang petunjuk teknis 
pelaksanaan PERMA Nomor 1 Tahun 2014; 
 

1. Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian 
Administrasi Kepaniteraan (BINDALMIN) 

2. Menguasai Aplikasi SIADPA dan SIPP 
3. Memahami Sistem Administrasi Pencatatan Perkara  
4. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP Penerimaan Perkara 
2. SOP Pembebasan Biaya Perkara Banding 
3. SOP Pelayanan Permohonan kasasi 

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku 
Pedoman 
dan Peraturan-Peraturan; 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak  Buku Register Hisab Rukyat Hilal 

 

http://www.pa-sukabumi.go.id/
mailto:info@pa-sukabumi.go.id


 

LAYANAN PERMOHONAN ITSBAT RUKYAH HILAL 

No Kegiatan 

Pelaksana 
Mutu Baku 

Meja 
I 

Kasir Meja 
II 

Meja 
III 

Hakim Ketua Persyaratan / 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 Adanya 
permohonan 
isbat rukyah 
hilal 

 

  

 

          Formulir 
permohonan 

5 menit Formulir 
Permohonan 

Itsbat Rukyatul 
Hilal 

2  penunjukan 
Majelis Hakim 
untuk 
penyumpahan 
isbat rukyah 
hilal 

    

  

    

  Formulir 
Permohonan 

Itsbat 
Rukyatul 
Hilal dan 

Daftar 
Periksa 

10 menit Formulir 
Permohonan 

Itsbat Rukyatul 
Hilal telah 
lengkap 

3 Mencatat  
isbat rukyah 
hilal 

    

  

    

  Formulir 
Permohonan 

Itsbat 
Rukyatul 

Hilal 

15 menit Catatan jumlah 
perkiraan 

panjar biaya 
perkara 

Permohonan 
Itsbat Rukyatul 

Hilal 

4 Melaporkan 
Isbat Rukyah 
Hilal 

            Formulir 
Permohonan 

Itsbat 
Rukyatul 

Hilal, 
Catatan 

Perkiraan 
Jumlah 

Panjar Biaya 
Perkara 

10 menit Slip Setoran 
Bank diterima 

Pemohon 

Waktu yang di Butuhkan : 40 Menit 
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SURAT PERMOHONAN ITSBAT RUKYAH HILAL 
Kode Dokumen 

FM/AP/57/02 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

hal : Surat permohonan itsbat Rukyat Hilal   Sukabumi, ……………….20…. 

kesaksian rukyat hilal 

 

Kepada Yth, 

Ketua Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah............ 

di............ 

 

Assalamu’alaikum wr. wb. 

Yang bertanda tangan dibawah ini saya : 

 Nama   : ……………………………………………………………. 

 Umur    : ……………………………………………………………. 

 Agama   : ……………………………………………………………. 

 Pekerjaan  : ……………………………………………………………. 

 Alamat   : ……………………………………………………………. 

Selanjutnya mohon disebut sebagai “ pemohon “ 

Dengan ini saya melaporkan bahwa .................( …………………) orang syahid / perukyat telah 

melihat hilal awal bulan .............. tahun .............. pada rukyat hilal di .................. Adapun identitas para 

syahid (saksi/perukyat) sebagai berikut : 

 Nama   : ……………………………………………………………. 

 Umur    : ……………………………………………………………. 

 Agama   : ……………………………………………………………. 

 Pekerjaan  : ……………………………………………………………. 

 Alamat   : ……………………………………………………………. 

 Para syahid (saksi/perukyat) memberikan keterangan keadaan dan posisi hilal yang dilihat sebagai 

berikut : 

1. Waktu matahari terbenam pukul  …………....................... 

2. Waktu melihat hilal pukul …………....................... 

3. Perkiraan Tinggi hilal saat dilihat ....... Derajat  

4. Lama hilal saat dilihat ....... Menit 

5. Cara melihat hilal dengan mata telanjang atau menggunakan alat bantu …………....................... 

6. Arah matahari terbenam di sebelah....... 

7. Arah bulan / hilal pada saat dilihat di sebelah ....... 

8. Bentuk dan keadaan posisi hilal saat dilihat ....... 

9. Kondisi kecerahan langit/horizon dari ufuk saat dilihat ....... 

10. Keadaan cuaca saat hilal terlihat ....... 

Berdasarkan hasil laporan rukyat hilal tersebut, saya mohon pengadilan Agama/Mahkamah 

Syar’iyah menjatuhkan penetapan (itsbat) kesaksian rukyat hilal sebagai berikut : 

1. Mengabulkan permohonan pemohon 

2. Menetapkan (mengitsbatkan) bahwa pemohon telah menerima laporan perukyat kesaksian 

rukyat hilal sebanyak ..............(…………….. ) orang pada awal bulan ……....... 

tahun…………........ 



3. Membebankan biaya penetapan ini dari anggaran dinas Kantor Kementerian Agama sebesar   

Rp.…………...............(…………………………….) 

          Wassalam 

 Pemohon 

 Pejabat/Petugas 

Kantor Kementerian Agama) 

 

 

 

          --------------------------------- 

Nama (nama jelas) 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENUNJUKAN MAJELIS HAKIM 
Kode Dokumen 

FM/AP/57/03 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

P E N E T A P A N 

Nomor ………………… 

 

Ketua Pengadilan Agama Sukabumi telah membaca surat Permohonan Pelaksanaan Isbat Rukyat 

Hilal  yang terdaftar di Pengadilan Agama Sukabumi dalam register Nomor ……………. Tanggal 

……………… 

Menimbang, bahwa untuk melaksanakan tugas tersebut, perlu ditetapkan Hakim Tunggal sebagai 

tersebut di bawah ini; 

Mengingat, Pasal 11 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman jo. 52 ayat (1) dan (2) Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama Jo. 

Pasal 52A Undang undang No.3 tahun 2006 tentang perubahan atas undang undang Nomor 7 tahun 1989 

tentang Peradilan Agama dan KMA 1095/X/2006 serta ketentuan ketentuan Hukum lain yang bersangkutan 

. 

 

MENETAPKAN 

 

1.  .  ................................................................................... Sebagai Hakim Tunggal ;   

untuk memeriksa dan mengadili perkara tersebut di atas. 

 

Ditetapkan di Sukabumi 

Pada tanggal ………………… 

Ketua,  

 

 

…………………………... 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PENETAPAN KESAKSIAN ISBAT RUKHYATUL HILAL 
Kode Dokumen 

FM/AP/57/04 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

PENETAPAN 

Nomor :             /Istbat.RH/200…../PA................. 

BISMILLAHIRAHMANIRRAHIM 

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN 

YANG MAHA ESA 

Setelah membaca permohonan pemohon tertanggal …..yang terdaftar dalam 

register nomor : ……/istbat.RH/200/PA. ................. Dan telah mendengar 

keterangannya di depan sidang tanggal …… bahwa pemohon telah melaporkan para syahid 

(perukyat) yang melihat hilal awal bulan …… tahun …… dalam rukyat yang dilakukan di 

…….pada jam …….sd…….. dengan hasil sebagai berikut : 

1. Waktu matahari terbenam pukul ….. 

2. waktu melihat hilal pukul …… 

3. perkiraan tinggi hilal dari ufuk saat di lihat……derajat 

4. Lama hilal saat di lihat………menit 

5. cara melihat hilal dengan mata telanjang atau menggunakan alat Bantu ……. 

6. arah matahari terbenam di …… 

7. arah bulan/hilal pada saat dilihat di …… 

8. bentuk dan keadaan posisi hilal saat dilihat …… 

9. kondisi kecerahan langit/horizon dari ufuk saat dilihat …… 

10. keadaan cuaca saat hilal terlihat……. 

 

Menimbang, bahwa para syahid (perukyatan) setelah mengangkat sumpah dihadapan sidang di 

tempat yang dihadiri oleh pemohon, 2 (dua) orang saksi bernama : 

1…………..2………….. 

Dan para perukyat lainnya. 

Menimbang, bahwa pemohon telah meneguhkan laporan para syahid (perukyat) sebanyak ….( 

) orang, masing-masing bernama : 1……………2…………….3..dst 

Menimbang, bahwa oleh sebab laporan pemohon tentang kesaksian rukyat hilal tersebut 

bersesuaian dengan perhitungan hisab, tidak bertentangan dengan akal sehat, kaidah ilmu 

pengetahuan dan kaidah syar’i, maka permohonan pemohon harus dikabulkan. 

Menimbang, bahwa selanjutnya setelah terjadi hal-hal dan peristiwa sebagaimana yang 



  

 

 

tercantum dalam berita acara persidangan ini yang untuk seperlunya dianggap termuat dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dalam penetapan ini. Dengan mengingat segala peraturan 

perundang-undangan yang berlaku dan ketentuan hukum islam yang bertalian dengan masalah 

ini. 

MENETAPKAN 

1. Mengabulkan permohonan pemohon 

2. Menetapkan (mengitsbatkan) bahwa pemohon telah menerima laporan perukyat 

kesaksian ruyat hilal sebanyak …. ( ) orang pada awal bulan ….. tahun ….. 

3. membebankan biaya penetapan ini dari anggaran dinas Kantor Departeman Agama Rp. 

( ) Demikian ditetapkan pada hari ….. tanggal….. M bertetapan dengan tanggal…… H 

oleh kami …… sebagai hakim tunggal dengan dihadiri oleh …… sebagai panitera 

sidang dengan dihadiri pula oleh pemohon, para syahid (perukyat) dan para saksi. 

 

Hakim tunggal 

 

…….(nama jelas) 
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REGISTER PERMOHONAN ISBAT RUKHYATUL HILAL 
Kode Dokumen 

FMAP/57/05 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

REGISTER PERMOHONAN PENETAPAN ITSBAT KESAKSIAN RUKYAT HILAL (IKRH) 

PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

TAHUN :………….. 

 

1 Nomor 
Permohonan 

Tanggal 
Pendaftaran 

Nama 
Pemoho
n 

Keterangan 
Singkat 
IsiPermohona
n 

a. Tangga. PH 
b. Nama Hakim 
c. Nama PP 

a. Tgl.Pelaksanaan 
b. Tempat 
Pelaksanaan 

a. Tgl. 
Penetapan 
b. Isi Penetapan 

Ket. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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LAPORAN ISBAT RUKHYATUL HILAL 
Kode Dokumen 

FMAP/57/06 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

LAPORAN DATA DAN KEADAAN RUKYAT HILAL 

 

Setelah hakim menjatuhkan “penetapan istbat kesaksian rukyat hilal”, lalu pemohon/petugas 

Departeman Agama sebagai penanggung jawab segera melaporkan baik secara lisan/telpon 

atau tertulis/fax kepada panitia nasional sidang istbat di Departemen Agama RI Jakarta. Bentuk 

laporan lengkap secara tertulis melalui fax berupa “penetapan dan berita acara”. Di bawah ini 

diberikan beberapa bentuk bahan laporan sebagai berikut : 

1. Data perhitungan hisab : (Salah satu perhitungan sistem hisab atau beberapa rekap 

gabungan perhitungan system hisab). 

a. Ijtima’ akhir bulan ……… H (tanggal 29……) menjelang awal …….H terjadi pada tanggal 

…….. M pukul ……… (GMT) atau pukul ………. (WIB/WITA/WIT). 

b. Keadaan dan posisi Hilal di …….. pada tanggal …………M 

1. Matahari terbenam pukul = ….WIB/WITA/WIT 

2. Hilal/bulan terbenam pukul = …. WIB/WITA/WIT 

3. Tinggi hilal hakiki = 

4. Tinggi mar’I (lihat) = 

5. Lama hilal diatas ufuk =……menit…..detik 

6. Arah (azimuth) matahari =…… (BU/BS) atau …….(UTSB) 

7. Arah (azimuth) hilal/bulan =……. (BU/BS) atau …….(UTSB) 

8. Jarak, posisi dan keadaan hilal = dan hilal berada di …… matahari 

                miring/telentang ke……… 

c.  Menurut perkiraan perhitungan hisab tanggal 1……….H. jatuh pada 

tanggal…………M 

2.   Data Identitas Pemohon/pelapor, Syahid/perukyat dan Saksi 

a. Pemohon/Pelapor : 

1) Nama : 

Umur : 

Agama : 

Pekerjaan/Jabatan : 

Alamat : 



  

 

 

b. Syahid/perukyat yang melihat hilal dan mengangkat sumpah/disumpah oleh hakim : 

1) Nama : 

    Umur : 

    Agama : 

    Pekerjaan : 

    Alamat : 

2) Nama : 

    Umur : 

   Agama : 

   Pekerjaan : 

   Alamat : 

3) Dst. 

c. Data Laporan Hasil Rukyat Hilal/Isi Laporan 

a. Tempat Rukyat : 

b. Tanggal Pelaksanaan Rukyat : 

c. Jumlah Syahid/Perukyat……..Orang 

d. Syahid/Perukyat yang melapor melihat hilal (Syahid 1) : 

1). Nama : 

     Agama : 

     Pekerjaan : 

     Alamat : 

2). Cara Melihat Hilal 

a. Mata telanjang 

b. Menggunakan Alat….. 

3). Waktu matahari terbenam pukul…….. 

4). Waktu melihat hilal pukul ………. 

5). Perkiraan tinggi hilal dari ufuk saat dilihat …….derajat 

6). Lama hilal saat dilihat ……….menit 

7). Arah matahari terbenam di sebelah 

8). Arah bulan/hilal pada saat dilihat di sebelah ………. 

9). Bentuk dan keaadaan posisi hilal saat dilihat ……….. 

10). Kondisi kacerahan langit/horizon dari ufuk saat dilihat………… 

11). Keadaan cuaca saat hilal dilihat……… 

      c. Syahid/perukyat yang melapor melihat hilal (Syahid 2) : 

        1). Nama : 

             Umur : 



  

 

 

             Agama : 

            Pekerjaan : 

            Alamat : 

        2).Cara melihat hilal 

a. Mata telanjang 

b. Menggunakan alat 

3). Waktu matahari terbenam pukul …….. 

4). Waktu melihat hilal pukul………. 

5). Perkiraan tinggi hilal dari ufuk saat dilihat ……..derajat 

6). Lama hilal saat dilihat …….menit 

7). Arah matahari terbenam di sebelah ………. 

8). Arah bulan/hilal pada saat dilihat di sebelah ……….. 

9). Bentuk dan keadaan posisi hilal saat dilihat ……….. 

10). Kondisi kecerahan langit/horizon dari ufuk saat dilihat ……….. 

11). Keadaan cuaca saat hilal dilihat ……………. 

       f. Syahid/perukyat yang melapor melihat hilal (Syahid 3): 

          dan seterusnya …….(semua orang/yahid yang melapor melihat hilal). 

 

 

 

 

 


