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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU No. 7 tahun 1989 yang diubah dengan UU No. 3 tahun 2006 dan 
diubah dengan UU No. 50 tahun 2009 tentang Peradilan Agama 

2. Undang-Undang Nomor 20 tahun 1947 ttg peradilan ulangan di Jawa 
dan Madura pasal 11 ayat (2); 

3. Persekma Nomor 002 tahun 2012 
4. Buku II  
5. Pola Bindalmin 
6. Perma No 3 tahun 2012 ttg biaya proses 
7. PMK No 32 tahun 2014 ttg penerimaan Negara secara elektronik 
8. PP no 53 than 2008 

1. Mengusai POLA BINDALMIN  

2. MenguasaiaplikasiSIPP 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1.SOP Penyelesaian Perkara 

2.SOP Transparansi dan Informasi Perkara 

Komputer, Jaringan internet, AplikasiSIPP, SKUM, Buku 

Jurnal da nInduk Keuangan Perkara, Register  Permohonan 

Banding. 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika pembanding tidak membayar atau telah membayar biaya perkara 

tetapi tidak menyerahkan bukti setor Bank kepada kasir maka perkara 

tidak didaftar, 

2.Jika petugas Meja I tidak mengentry data secara lengkap maka 

menghambat proses penyelesaian perkara. 

Entry data, SKUM, Penomeran Perkara Surat  permohonan 

banding, Pengisian Buku Jurnal dan Induk Keuangan 

Perkara, Register Banding. 

http://www.pa-sukabumi.go.id/
mailto:info@pa-sukabumi.go.id


 
 
 

LAYANAN BANDING 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Meja I Meja II 
Meja 

III 
Kasir JSP Panitera 

Kelengka
pan 

Waktu Output 

1 Menerima permohonan 

banding 
 
 
  

  

 

  

 

  

Permohonan 

Banding 

5 

Menit 

Pengajuan 

Banding 

2 Menaksir biaya banding 
 

  

 

  

 

  

Berkas 

Permohonan 

Banding 

10 

Menit 
SKUM 

3 Menerima bukti setor Bank 

dari pemohon banding, 

menandatangani, memberi 

cap lunas pada lembar 

SKUM, membukukan  biaya 

banding dalam buku jurnal 

keuangan perkara banding, 

dan meng-entry biaya 

perkara banding dalam 

SIPP-KIPA 3   

 
 
 
 
 
 

    

 

Aplikasi dan 

SKUM 

5 

Menit 

bukti 

pembayar

an dari 

bank 

4 Membuat akta permohonan 

banding dan menyerahkan 

akta permohonan banding 

kepada pembanding 

  

   

  

   
Slip Setoran, 

Buku Jurnal 

dan Aplikasi 

SIPP KIPA  

10 

Menit 

SKUM 

yang telah 

dicap 

lunas dan 

akta 

banding 

5 Mencatat dalam register 

banding dan register  

gugatan 

  

   

  

 

  

Berkas 

Perkara 

10  

Menit 

Akta 

Permohon

an 

Banding 

6 Memerintahkan JSP untuk 

melaksanakan 

pemberitahuan kepada 

terbanding 

 
  

  

 

  

   
Akta 

Permohonan 

Banding dan 

SKUM 

5 

Menit 

instruen 

perintah 

penyampa

ian 

banding 

7 Mengajukan permohonan 

biaya pencairan 

pemberitahuan kepada 

kasir dan membuat relaas 

pemberitahuan pernyataan 

banding   

   

 

instrumen 

pencairan  

10 

menit 

relaas 

pemberita

huan 

banding 

8 Membayar biaya 

perberitahuan pernyataan 

banding dan mencatat 

dalam Buku Keuangan 

Perkara Banding   

   

 

instrumen 

pencairan,bu

ku keuangan 

perkara 

banding 

15 

menit 

kwitansi 

penerimaa

n  ongkos 

pemberita

huan 

9 Melaksanakan 

Pemberitahuan pernyataan 

banding 

 

 

 

 

 

 

relaas 

pemberitahu

an 

120 

menit 

relaas 

pemberita

huan 

10 Menerima Memori Banding  

 

 

 

 

 

memori 

banding 
5 menit 

memori 

banding 

 

 

 

11 Membuat tanda terima 

memori banding dan 

memerintahkan JSP untuk 

menyerahkan memori 

banding 

  

 

 

  
berkas 

memori 

banding dan 

instrumen 

perintah 

pemberitahu

an 

5 menit 

Surat 

tanda 

terima 

memori 

banding 

dan 

instrumen 

perintah 

pemberita

huan 



12 Membuat tanda terima 

kontra memori banding dan 

memerintahkan JSP untuk 

menyerahkan kontra 

memori banding 

  

 

 

  

berkas 

kontra 

memori 

banding dan 

instrumen 

perintah 

pemberitahu

an 

5 menit 

Surat 

tanda 

terima 

kontra 

memori 

banding 

dan 

instrumen 

perintah 

pemberita

huan 

13 memerintahkan JSP untuk 

menyerahkan kontra 

memori banding 

  

    blanko 

instrumen 

perintah 

pemberitahu

an 

5 menit 

instrumen 

pemberita

huan 

14 Mencairkan biaya 

Pembertahuan kontra 

memori dan mencatat 

dalam Buku Jurnal Banding 

 

    

 

instrumen 

pencairan 

pemberitahu

an dan buku 

jurnal 

10 

menit 

kwitansi 

penerimaa

n u 

ongkos 

pemberita

huan 

15 Mencatat tanggal 

penerimaan dan 

pemberitahuan memori 

banding dan kontra memori 

banding ke dalam buku 

register banding dan 

menginputkan ke aplikasi 

SIPP  

  

 

 

 

berkas 

memori dan 

kontra 

memori 

banding, 

buku register 

dan aplikasi 

SIPP 

10 

menit 

memori 

dan kontra 

memori 

banding,  

16 Memerintahkan JSP untuk 

melaksanakan 

pemberitahuan inzage 

(selambat-lambatnya 14 

Hari setelah pemberitahuan 

pernyataan banding)   

 

 

  
instrumen 

perintah 

pemberitah

uan inzage 

5 menit 

relaas 

pemberita

huan 

inzage 

17 Mencairkan biaya 

Pembertahuan Inzage dan 

mencatat dalam Buku 

Jurnal Banding 

  

 

 

 

 

instrumen 

perintah 

pencairan 

pbt inzage 

dan buku 

jurnal 

5 menit 

kwitansi 

penerimaa

n ongkos 

pemberita

huan 

18 Melaksanakan 

pemberitahuan Inzage 

(memberi kesempatan 

selama 14 hari)   

 

 

 

 

relaas 

pemberitahu

an inzage 

180 

menit 

relaas 

pemberita

huan 

inzage 

19 Membuat keterangan 

inzage 

 

  

 

  berkas 

inzage 

10 

menit 

Surat 

Keteranga

n inzage 

20 Mencatat tanggal 

Pemberitahuan inzage 

 

  

 

 

 

berkas 

inzage 
5 menit 

pemberita

huan 

inzage 

telah 

tercatat 

21 Mengirim biaya dan berkas 

banding (bundle A dan 

bundle B) selambat-

lambatnya 1 Bulan sejak 

pernyataan banding   

 

 

 

 

berkas 

banding,sura

t pengantar 

30 

menit 

Resi 

pengirima

n berkas 

JumlahWaktu Yang Diperlukan: 465 Menit ( 7 jam 45 menit) 

 

 
 
 

 

 

 
 
 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PERMOHONAN BANDING  

Kode Dokumen 

FM/AP/40/02.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

AKTA PERMOHONAN BANDING 

Nomor : ……./Pdt.G/20../PA.Smi 

 

Pada hari ini ……….. tanggal ……………….telah datang menghadap pada saya 

…………………….., Panitera Pengadilan Agama Sukabumi seorang bernama : 

...................... S.H., M.H. Para Advokat yang tergabung pada Kantor Hukum ............................. 

& ASSOCIATES  beralamat Kantor di Jalan ........................... Kota 

Sukabumi, bertindak atas nama Kuasa Para Pemohon: 

1. ……………….. Bin ………………………., Umur …….. tahun, Pekerjaan 

………………., bertempat tinggal di Jl. …………….., RT……… 

RW………., Kelurahan …………, Kecamatan …………………., Kota 

Sukabumi, sebagai Pemohon I/Pembanding I; 

2. ……………….. BinTI………………………., Umur …….. tahun, 

Pekerjaan ………………., bertempat tinggal di Jl. …………….., 

RT……… RW………., Kelurahan …………, Kecamatan 

…………………., Kota Sukabumi, sebagai Pemohon II/Pembanding II;  

Berdasarkan surat kuasa khusus tanggal ……………. yang telah terdaftar di Kepaniteraan 

Pengadilan Agama Sukabumi tanggal …………………… dengan register 

Nomor: ……./KS/20……/PA.Smi, selanjutnya dahulu disebut sebagai Para 

Pemohon sekarang Para Pembanding; 

Telah mengajukan permohonan banding terhadap Putusan Pengadilan Agama Sukabumi 

Nomor : ……./Pdt.G/20…/PA.Smi tanggal …………….. dalam perkara antara : 

…………….. bin ……………….., sebagai Pemohon I/Pembanding I; 

………………………binti ……………., sebagai Pemohon II/Pembanding II; 

Melawan 

………………………….binti ………………….., sebagai  Termohon/Terbanding; 

Demikian Akta Permohonan Banding ini dibuat yang ditandatangani oleh Saya dan 

Pembanding ; 

 

 

 



Kuasa Pembanding Panitera 

  

  

  

  

.......................... S.H., M.H. …………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/02.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

INSTRUMEN TAKSIRAN PANJAR BIAYA PERKARA BANDING 

 

1. NOMOR PERKARA      :  ............./Pdt.G/20......./PA.Smi 

2. Nama Pemohon Banding     : 

3. PANJAR BIAYA BANDING  :  

a. Biaya Pendaftaran       : Rp……………………..,-   

b. Biaya Pemberitahuan Akta Banding    : Rp……………………..,-   

c. Biaya Pemberitahuan Memori Banding   : Rp……………………..,-  

d. Biaya Pemberitahuan Kontra Memori Banding  : Rp……………………..,- 

e. Biaya Pemberitahuan Inzage Pembanding   : Rp……………………..,-   

f. Biaya Pemberitahuan Inzage Terbanding   : Rp……………………..,-   

g. Biaya Pemberkasan       : Rp……………………..,-  

h. Ongkos Kirim Biaya Banding dan Berkas   : Rp……………………..,-   

i. Biaya Pemberitahuan Isi Putusan Kepada Pembanding : Rp……………………..,-   

j. Biaya Pemberitahuan Isi Putusan Kepada Terbanding : Rp……………………..,-   

 

Jumlah       : Rp……………………..,-   

 

 

Sukabumi, ..............................  20 .............. 

 

Petugas Pendaftaran 

 

 

 

 

( ........................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN BUKTI SETORAN PEMBAYARAN KE BANK 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/03.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN SKUM 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/03.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 



 
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR AKTA PERNYATAAN BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/03.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 
AKTA PERNYATAAN BANDING 

Nomor : ........../Pdt.G/....../PA.Smi 

 

 Pada hari ini .......... tanggal .............. telah menghadap kepada saya .................................. 

Panitera Pengadilan Agama  ........................ , seorang bernama : 

.................................., Umur  tahun, Pekerjaan , tempat kediaman di .................., semula 

sebagai “...................” sekarang sebagai “Pembanding”; 

Bertindak untuk dan atas nama diri sendiri : 

Bahwa ia mengajukan permohonan Banding  terhadap putusan Pengadilan Agama 

............................, Nomor : ........../Pdt.G/20....../PA.Smi. tanggal .............., yang pemberitahuan isi 

putusannya diberitahukan kepada pihak …………….. pada tanggal ……………. dalam perkara 

antara : 

..................................................................... 

lawan 

....................................................................... 

Demikian Akta Permohonan Banding ini dibuat yang ditanda tangani oleh saya, dan 

Penghadap tersebut. 

 

 Pembanding, Panitera, 

 

................................................ ...................................... 

 
 
 
 



  
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR BUKU BANTU KEUANGAN 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/03.4 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

BUKU BANTU KEUANGAN 
 

No No Perkara Jenis Transaksi Penerimaan Pengeluaran Ket 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR BUKU KAS UMUM KEUANGAN BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/03.5 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

BUKU KAS UMUM BANDING 

NOMOR PERKARA : ……………………………………….. 
   PEMBANDING : ………………………………………. 
   TERBANDING : ………………………………………. 
   

      NO 
URUT TANGGAL URAIAN 

JUMLAH 

KETERANGAN PENERIMAAN PENGELUARAN 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR REGISTER PERMOHONAN BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/04 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 

REGISTER PERMOHONAN BANDING 

                

NO 
UR
UT 

TANG
GAL 

PERM
OHON

AN 
BANDI

NG 

IDENTITAS PARA 
PIHAK DAN 

KUASA HUKUM SUSUN
AN 

MAJEL
IS 

HAKIM 
/ 

PANIT
ERA 

PENG
GANTI 

PUTUSA
N PA 

TANGG
AL 

PEMBER
ITAHUA

N 
BANDIN

G 

MEMORI 
BANDING/ 
KONTRA 
MEMORI 
BANDING TANGGAL BERKAS BANDING 

PUTUSAN 
BANDING 

SUSUNA
N 

MAJELIS 
HAKIM 
TINGKA

T 
BANDIN

G 

TANG
GAL 

PEMB
ERITA
HUAN 
PUTUS

AN 
BANDI

NG 

JEN
IS 

PER
KA
RA 

KETER
ANGA
N LAIN 
- LAIN 

A. NAMA, 
UMUR, AGAMA, 

PENDIDIKAN, 
PEKERJAAN, 

DAN TEMPAT 
TINGGAL                  

B. TANGGAL 
SURAT KUASA 

KHUSUS                 
C. NAMA KUASA 

HUKUM 

A. 
NOMOR                   
B. 
TANGG
AL                   
C. 
TANGG
AL 
PEMBER
ITAHUA
N 

A. 
TANGGAL 
DITERIMA                     
B. 
TANGGAL 
PENYAMPA
IAN               
C. 
TANGGAL 
PENERIMA
AN 
KONTRA 
MEMORI 

SELES
AI 

MINUT
ASI 

MEMBA
CA / 

MEMERI
KSA ( 

INZAGE) 

NOMOR 
/ 

TANGG
AL 

SURAT 
PENGIRI

MAN 

TANGGAL 
PENERIMA

AN 
KEMBALI 

A.NOMO
R                                             
B. 
TANGGAL                                       
C. AMAR 
LENGKAP 
PUTUSAN   

                                

                                

                                



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PEMBERITAHUAN PERNYATAAN BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/05.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

PEMBERITAHUAN AKTA PERNYATAAN BANDING 

 

 Perkara Nomor : ......./Pdt.G/......./PA.Smi       PBT. B. 1 

 Tanggal Putusan Tk. Pertama : .......................... 

 Tanggal Akta Pernyataan Banding : ........................... 

 Pemberitahuan Untuk : Terbanding 

 

 Jurusita :  

 Ongkos Pemberitahuan : Rp. ,- 

    Sukabumi, .....................  

    Panmud Gugatan, 
 
 

    ...................... 
 



 
 

 
 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

PEMBERITAHUAN PERNYATAAN BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/05.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

RELAAS PEMBERITAHUAN  PERNYATAAN  BANDING 
Nomor   ................/Pdt.G/.............../PA.Smi 

 
Pada hari ini …..…………… tanggal ................................. Saya  ............. Jurusita 

Pengganti pada Pengadilan Agama Sukabumi atas perintah Ketua Majelis dalam perkara 

Nomor  ............/Pdt.G/............./PA.Smi Tanggal ...................... 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

.................................., umur 51 tahun, agama Islam pekerjaan Wiraswasta pendidikan  terakhir  

tempat tinggal di ......................................................... Sukabumi, dahulu 

Pemohon  sekarang sebagai Terbanding;  

Bahwa, pada tanggal ....................., TERMOHON sekarang sebagai Pembanding  telah 

menyatakan banding terhadap Putusan Pengadilan Agama Sukabumi Nomor 

................/Pdt.G/...................../PA.Smi Tanggal ......................, berdasarkan Akta Pernyataan 

Banding Nomor ................/Pdt.G/................./PA.Smi Tanggal ......................... 

Pemberitahuan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan di sana bertemu 

serta berbicara/tidak bertemu dengan ...........................................  

............................................................................................................................................. 

Selanjutnya saya telah menyerahkan sehelai salinan relaas pemberitahuan ini melalui 

.......................................................................................... 

Demikian, relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditanda tangani oleh saya serta  

................................................ .......................................... 

Yang diberitahukan 
Terbanding 

Yang memberitahukan, 
Jurusita Pengganti* 

  

  

.......................... ............................. 

 

*) Direnvoi yang tidak perlu 



 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN TANDA TERIMA MEMORI BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/06.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

TANDA TERIMA MEMORI BANDING 

Nomor  0000/Pdt.G/20.../PA... 

 
 
 Pada hari ini ... tanggal ... telah menghadap kepada saya .... Panitera Pengadilan Agama  

..., seorang bernama: 

............................., Umur ... tahun, Pekerjaan ..., tempat kediaman di ..., semula sebagai 

.../Penggugat/Pemohon sekarang sebagai “Pembanding”; 

Bahwa ia menyerahkan Memori Banding sehubungan dengan putusan Pengadilan Agama ... 

Nomor 0000/Pdt.G/20.../PA... tanggal ..., dalam perkara antara: 

........................, sebagai Penggugat/Pemohon; 

melawan 

......................., sebagai Termohon/Termohon  

Demikian tanda terima ini dibuat yang ditanda tangani oleh saya, dan Penghadap 

tersebut. 

 

Pembanding Panitera, 

  

  

   

........................... ..................... 

 

 



 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PERINTAH PEMBERITAHUAN MEMORI BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/06.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERINTAH PEMBERITAHUAN MEMORI BANDING 

 
Perkara Nomor    : .............................  PBT. B. 1 

Tanggal Putusan Tk. Pertama   : ............................. 

Tanggal Akta Pernyataan Banding  : ............................. 

Pemberitahuan Untuk    : /Pembanding/ Terbanding  

Jurusita     :  

Ongkos Pemberitahuan   : Rp. ,- 

 

 

 

   .............., ..............  

   Panmud Gugatan, 
 

         ...................... 



 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR RELAAS PEMBERITAHUAN MEMORI BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/07 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 
 

 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI BANDING 
Nomor   ...................../Pdt.G/...................../PA.Smi 

Pada hari ini …..………………… tanggal    …………............. Saya  Jurusita pada 

Pengadilan Agama Sukabumi atas perintah Panitera Pengadilan Agama Sukabumi tersebut, 

telah memberitahukan dan menyerahkan memori banding yang diajukan Pembanding dalam 

perkara Nomor ............/Pdt.G/.............../PA.Smi yang diterima oleh  Kepaniteraan Pengadilan 

Agama Sukabumi pada tanggal .................... kepada  : 

.................................., umur 51 tahun, agama Islam pekerjaan Wiraswasta pendidikan terakhir 

............... tempat tinggal di ....................... Sukabumi  

dahulu TERMOHON sekarang sebagai Terbanding  

 

Pemberitahuan ini saya laksanakan di tempat yang bersangkutan dan di sana bertemu 

serta berbicara/tidak bertemu* dengan  ..................................................................  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

Selanjutnya saya telah menyerahkan relaas pemberitahuan dan memori banding 

tersebut kepada ………..……................../melalui .......................................................*  

Demikian relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta ..... 

..........................................................................................................................  

Yang diberitahukan 

...................................... 

Jurusita Pengganti 

......................................... 

 



 

 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR TANDA TERIMA KONTRA MEMORI BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/08.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 
 

 

 

 

 

TANDA TERIMA KONTRA MEMORI BANDING 

Nomor ............./Pdt.G/...................../PA.Smi 

 

Pada hari ini ................. tanggal .................... telah datang menghadap pada saya 

............................. Panitera Pengadilan Agama Sukabumi seorang bernama : 

................................, yang beralamat di Jalan .............................., bertindak untuk dan atas 

nama .........................., umur: Sukabumi, 01 Januari 1966 51 tahun, 

agama Islam, pekerjaan wiraswasta, alamat Jalan .............................., 

Kota Sukabumi, dahulu Pemohon Konvensi/Tergugat Rekonvensi 

sekarang sebagai Terbanding; 

Untuk menyerahkan kontra memori banding terhadap memori banding tanggal ................ dalam 

perkara antara : 

............................................ dahulu sebagai Termohon Konvensi/ Penggugat Rekonvensi 

sekarang sebagai Pembanding; 

melawan 

.............................., dahulu sebagai Pemohon Konvensi/Tergugat Rekonvensi sekarang 

sebagai Terbanding; 

Demikian dibuat tanda terima kontra memori banding ini sesuai ketentuan yang berlaku.  

 

Yang Menyerahkan, 

Kuasa Terbanding, 

Yang Menerima 

Panitera, 

  

  

  

  
.............................. ...................................  

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PERINTAH PEMBERITAHUAN KONTRA MEMORI BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/08.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 
 

 

INSTRUMEN PERINTAH PEMBERITAHUAN KONTRA MEMORI BANDING 

 

 Perkara Nomor : ........./Pdt.G/20........./PA...........                            PBT. B. 3 

 Tanggal Putusan Tk. Pertama : ................................................... 

 Tanggal Kontra Memori  Banding : ................................................... 

 Pemberitahuan Untuk : Pemohon Banding 
 

 Jurusita :  

 Ongkos Pemberitahuan : Rp................. ,- 

 

    ..............................., ..............  

    Panitera, 
 
 

 

 

    ............................................... 

 



 
 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR RELAAS PEMBERITAHUAN KONTRA MEMORI BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/09 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

A.6.e. Relaas Pemberitahuan dan Penyerahan Kontra Memori Banding (Langsung) 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN  

DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI BANDING 

Nomor ....................../Pdt.G/....................../PA.Smi 

 
Pada hari ini .................. tanggal ........................................, Saya, ................... sebagai 

Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama Sukabumi, telah memberitahukan dan 

menyerahkan kontra memori banding dalam perkara Nomor : 

................../Pdt.G/................/PA.Smi yang diajukan Terbanding dan diterima oleh Kepaniteraan 

Pengadilan Agama Sukabumi pada tanggal .............. kepada 

Nama    : .................... 

Umur                                          : ........................ 

Agama : ................ 

Pekerjaan : .................... 

Pendidikan Terakhir  : ..................... 

Tempat kediaman di : .......................... Kota Sukabumi 

Dahulu sebagai PEMOHON sekarang sebagai Pembanding ; 

Panggilan ini saya laksanakan di tempat tinggal / kediaman yang dipanggil dan di sana 

saya bertemu serta berbicara dengan Pembanding ; 

Selanjutnya saya telah menyerahkan relaas pemberitahuan dan kontra memori 

banding tersebut kepada Pembanding ; 

Demikian relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta 

Pembanding ; 

 

Pembanding, Jurusita Pengganti 

  

  

............................ ............................... 

 
 



 
 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PEMBERITAHUAN INZAGE 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/10.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

INSTRUMEN PEMBARITAHUAN INZAGE PEMBANDING DAN TERBANDING 

Nomor PerkaraTK Pertama : ................/Pdt.G/20........../PA. ............ 

Tanggal Putusan  : ........................................................... 

Tanggal Akta Banding  : ............................................................. 

Tanggal Pemberitahuan banding  : ............................................................. 

Tanggal PemberitahuanInzage  : ............................................................. 

 

.............., .............................................. 

Panitera, 

 

 

………………………………………….. 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN INZAGE 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/10.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

Pemberitahuan Inzage Kepada Pembanding Dan Terbanding 
Nomor ……/Pdt.G/20…./PA.Smi 

Padahari ini …..…………… tanggal ................ saya .................Jurusita/Jurusita Pengganti* pada 
Pengadilan Agama Sukabumi atas perintah Panitera Pengadilan Agama tersebut, telah memberitahukan 
kepada   : 

……………….., umur .... tahun, agama ....... pekerjaan ………… pendidikan terakhir ..... tempat 
tinggal/kediaman* di…………………………… Kelurahan ............... Kecamatan 
............ Kota ................................ 
dahulu sebagai Penggugat/Tergugat/Pemohon/Termohon* sekarang 
Pembanding/Terbanding*; 

dalam perkara antara : 

............................. Penggugat/Pemohon/Tergugat/Termohon* sebagai Pembanding; 

melawan 

............................. Penggugat/Pemohon/Tergugat/Termohon* sebagai Terbanding; 
 

agar datang menghadap Panitera Pengadilan AgamaSukabumi untuk mempelajari berkas perkara 
permohonan banding Nomor ……/Pdt.G/20…./PA.Smi, sebelum dikirim ke Pengadilan Tinggi Agama 
Bandung dalam tenggang waktu 14 (empat belas) hari terhitung sejak menerima pemberitahuan ini. 

Pemberitahuan ini saya laksanakan ditempat yang bersangkutan dan disana bertemu serta 
berbicara/tidak bertemu dengan ................................................................................................................... 

Selanjutnya saya telah menyerahkan relaas pemberitahuan ini kepada ................... 
/melalui............................... 

Demikian relaas pemberitahuan ini dibuat dan ditandatangani oleh saya serta...... 
................................................................................... 

 
Yang diberitahukan 

Pembanding/Terbanding* 

……………………………… 

Yang memberitahukan 
Jurusita/JurusitaPengganti* 

………………………………… 



 
 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN/TIDAK INZAGE 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/11 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

A.6.i. Surat Keterangan Melakukan Inzage. 

 

SURAT KETERANGAN 

Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi 

Yang bertanda tangan di bawah ini Panitera Pengadilan Agama Sukabumi menerangkan 

bahwa Pembanding/Terbanding* sampai saat ini telah datang untuk memeriksa berkas perkara 

(inzage), Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi dalam perkara antara : 

............................... Penggugat/Pemohon/Tergugat/Termohon* sebagai Pembanding; 

melawan 

………..................... Penggugat/Pemohon/Tergugat/Termohon* sebagai Terbanding; 

Demikian, surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Sukabumi,................................. 

  Panitera, 

 

 

 

......................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*coret yang tidak perlu 

 



A.6.i. Surat Keterangan Tidak Melakukan Inzage. 

 

SURAT KETERANGAN 

Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi 

Yang bertanda tangan di bawah ini Panitera Pengadilan Agama Sukabumi menerangkan 

bahwa Pembanding/Terbanding* sampai saat ini tidak datang untuk memeriksa berkas perkara 

(inzage), Nomor    ..../Pdt.G/……/PA.Smi dalam perkara antara : 

............................... Penggugat/Pemohon/Tergugat/Termohon* sebagai Pembanding; 

melawan 

………..................... Penggugat/Pemohon/Tergugat/Termohon* sebagai Terbanding; 

meskipun yang bersangkutan telah diberitahukan untuk melakukan inzage berdasarkan relaas 

pemberitahuan Nomor ..../Pdt.G/……/PA.Smi Tanggal ………………… 

Demikian, surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

Sukabumi,................................. 

  Panitera, 

 

 

 

......................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*coret yang tidak perlu 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN PENGIRIMAN BIAYA PROSES KE PTA  

Kode Dokumen 

FM/AP/40/12.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 
 
 
 

 

 Instrumen Pengiriman Biaya Proses ke Pengadilan Tinggi Agama 

 

 Perkara Nomor............................                                                                       KRB. B. 1 

 Tanggal Putusan Tk. Pertama : .......................... 

 Tanggal Akta Pernyataan Banding : .............. 

 

 Pengiriman Biaya Banding : Rp. .....................,- 

 

 Ongkos Pengiriman : Rp........................,- 

    .............., ..............  

    Panmud Gugatan, 
 
 

 

 
 

    ................................ 
 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

BUKTI PENGIRIMAN BIAYA BANDING KE PTA  

Kode Dokumen 

FM/AP/40/12.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN BUKU BANTU KEUANGAN PERKARA BANDING  

Kode Dokumen 

FM/AP/40/12.3 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

BUKU BANTU KEUANGAN PERKARA BANDING 
 

No No. Perkara JenisTransaksi Penerimaan Pengeluaran Ket 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

INSTRUMEN BUKU KAS UMUM KEUANGAN PERKARA BANDING  

Kode Dokumen 

FM/AP/40/12.4 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 
 

BUKU KAS UMUM KEUANGAN PERKARA BANDING 
 

No No. Perkara Tanggal JenisTransaksi Penerimaan Pengeluaran Ket 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 
 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

SURAT PENGANTAR PENGIRIMAN BERKAS 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/13.1 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

SURAT PENGANTAR 

Nomor: W...-A............./ ........ / HK.05/ .... / 20 ... 

Kepada: 

Yth. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat 

 Di Jl. Soekarno Hatta No. 417, Gede Bage, Bandung 

 

No. Surat Yang Dikirim Banyaknya Keterangan 

1. Berkas Banding  

Nomor 

.........../Pdt.G/20...../PA.Smi 

 

1 exp Dengan hormat, 

 

Bersama ini kami sampaikan 

berkas perkara banding Nomor 

....../Pdt.G/20....../PA.Smi untuk 

diperiksa  

 

Terima Kasih. 

 

 

 Sukabumi, ........................ 

 Penitera, 

 

  

 NIP.  

Tembusan: 

1. Yth. Ketua Pengadilan Agama Sukabumi 

2. Yth. Pembanding............................... 

3. Yth. Terbanding................................. 



 

 
 

 
 
PENGADILAN AGAMA SUKABUMI 

 

FORMULIR BUKTI PENGIRIMAN BERKAS BANDING 

Kode Dokumen 

FM/AP/40/13.2 

Tgl. Pembuatan 

26/10/2017 

Tgl. Revisi 

01/03/2018 

Tgl. Efektif 

01/03/2018 

 

 


